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ক্ষক্রাড়ে–১ 

(চনর্দ ে নেয–৩৩) 

াখা ডার্য়চয চনফিনফচ: প্রাপ্ত োচদ ডার্য়চযভুক্তকযণ 

 

 

ক্রচভক 

াংখ্যা 

প্রাপ্ত র্েয কাায 

চনকট 

ইর্ত 

প্রাপ্ত 

র্েয 

াংচক্ষপ্ত 

চফলয় 

নচথ নেয 

চূড়ান্ত ব্যফস্থা 

গ্রর্ণয 

তাচযখ 

গচতচফচধয 

চফফযণ 
ভন্তব্য িাযক 

নেয 
তাচযখ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ 
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ক্ষক্রাড়ে–২ 

চনর্দ ে নেয–৩৯ (১) 

প্রাচপ্তস্বীকায র্েয নমুনা 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরার্দ যকায 

জনপ্রান ভন্ত্রণারয় 

াংগঠন  ব্যফস্থানা অচধাখা- ১/৩ 

www............. 

 

প্রাচপ্তস্বীকায ে 

 

নেয : ----------------------------            তাচযখ : --------------- 

 

চফলয় : ------------------------------------------------------------------------। 

 

 

উযু েক্ত চফলর্য়য েটি গৃীত ইর। আনায অনুিান নেয -----------------------------------। ক্ষফা 

প্রদান প্রচতশ্রুচতর্ত উচেচখত ভর্য়য ভর্ধ্য আনায প্রাচথ েত ক্ষফা প্রদান কযা ইর্ফ। ক্ষফা প্রদান প্রচতশ্রুচত াংক্রান্ত 

তথ্য এই াখায় ায়া মাইর্ফ। www.------------------------.gov.bd র্য়ফাইর্ট চফস্তাচযত তথ্য যচয়ার্ছ। 

 

 

 
ক্ষপ্রযর্কয নাভ --------------- 

চতায নাভ----------------- 

ঠিকানা --------------------- 

ক্ষভাফাইর নেয -------------- 

 

 

(গ্রণকাযীয স্বাক্ষয) 

(গ্রণকাযীয নাভ, দচফ, ক্ষপান, ই-ক্ষভইর 

াংফচরত চর) 

 

  

http://www.------------------------.gov.bd/
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ক্ষক্রাড়ে–৩ 

{চনর্দ ে নেয–৪০ (১)} 

নচথ চনফিনফচ 

 

 

ভন্ত্রণারয়/চফবাগ------------------------------ 

 

াখা.................................... নচথয চর্যানাভ/চফলয় ...................................................... 

 

............................................................................................................................ 

 

.................................................................................................................... ........ 

 

 

ক্রচভক াংখ্যা নচথ নেয চর্যানাভ/চফলয় ক্ষেচণচফন্যা নচথভুক্ত কচযফায তাচযখ 

১ ২ ৩ ৪ 
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ক্ষক্রাড়ে–৪ 

{চনর্দ ে নেয–৪০ (১) এফাং ৪২} 

 

চরচত নচথয চফস্তাচযত সূচচর্েয চনফিনফচ 

 

 

  

ক্রচভক াংখ্যা নচথয চর্যানাভ ভন্তব্য 

   



71 

 

ক্ষক্রাড়ে–৫  

{চনর্দ ে নেয–৪১ (৭)(ক)} 

ভন্ত্রণারয়/চফবাগ ক্ষকাড : 

(চডচজটার নচথ নের্যয প্রথভ অফস্থার্ন চন্নর্ফচত ইর্ফ) 

ভন্ত্রণারয়/চফবার্গয নাভ : ক্ষকাড নেয 

জন চফবাগ, যাষ্ট্রচতয কাম োরয় ০১ 

আন চফবাগ, যাষ্ট্রচতয কাম োরয় ০২ 

প্রধানভন্ত্রীয কাম োরয় ০৩ 

ভচন্ত্রচযলদ চফবাগ ০৪ 

জনপ্রান ভন্ত্রণারয় ০৫ 

স্ত্র ফাচনী চফবাগ ০৬ 

অথ ে চফবাগ, অথ ে ভন্ত্রণারয় ০৭ 

অবযন্তযীণ ম্পদ চফবাগ, অথ ে ভন্ত্রণারয় ০৮ 

অথ েননচতক ম্পকে চফবাগ, অথ ে ভন্ত্রণারয় ০৯ 

আইন  চফচায চফবাগ : আইন, চফচায  াংদ চফলয়ক ভন্ত্রণারয় ১০ 

ফাাংরার্দ জাতীয় াংদ চচফারয় ১১ 

কৃচল ভন্ত্রণারয় ১২ 

খাদ্য ভন্ত্রণারয় ১৩ 

ডাক  ক্ষটচরর্মাগার্মাগ চফবাগ : ডাক, ক্ষটচরর্মাগার্মাগ  তথ্যপ্রযুচক্ত ভন্ত্রণারয় ১৪ 

তথ্য ভন্ত্রণারয় ১৫ 

ধভ ে চফলয়ক ভন্ত্রণারয় ১৬ 

চনফ োচন কচভন চচফারয় ১৭ 

ক্ষনৌ-চযফণ ভন্ত্রণারয় ১৮ 

যযাষ্ট্র ভন্ত্রণারয় ১৯ 

চযকল্পনা চফবাগ, চযকল্পনা ভন্ত্রণারয় ২০ 

ফাস্তফায়ন, চযফীক্ষণ  মূল্যায়ন চফবাগ; চযকল্পনা ভন্ত্রণারয় ২১ 

চযর্ফ  ফন ভন্ত্রণারয় ২২ 

প্রচতযক্ষা ভন্ত্রণারয় ২৩ 

ফস্ত্র  াট ভন্ত্রণারয় ২৪ 

গৃায়ণ  গণপূতে ভন্ত্রণারয় ২৫ 

ফাচণজয ভন্ত্রণারয়  ২৬ 
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ভন্ত্রণারয়/চফবার্গয নাভ : ক্ষকাড নেয 

চফদুযৎ চফবাগ : চফদুযৎ, জ্বারাচন  খচনজ ম্পদ ভন্ত্রণারয় ২৭ 

জ্বারাচন  খচনজ ম্পদ চফবাগ : চফদুযৎ, জ্বারাচন  খচনজ ম্পদ ভন্ত্রণারয়  ২৮ 

াফ েতয চট্টগ্রাভ চফলয়ক ভন্ত্রণারয় ২৯ 

ক্ষফাভচযক চফভান চযফণ  ম েটন ভন্ত্রণারয়  ৩০ 

ত চভ ভন্ত্রণারয় ৩১ 

ভচরা  চশু চফলয়ক ভন্ত্রণারয় ৩২ 

ভৎস্য  প্রাচণম্পদ ভন্ত্রণারয় ৩৩ 

যুফ  ক্রীড়া ভন্ত্রণারয় ৩৪ 

ড়ক চফবাগ, ক্ষমাগার্মাগ ভন্ত্রণারয় ৩৫ 

চল্প ভন্ত্রণারয় ৩৬ 

চক্ষা ভন্ত্রণারয় ৩৭ 

প্রাথচভক  গণচক্ষা ভন্ত্রণারয়  ৩৮ 

চফজ্ঞান  প্রযুচক্ত ভন্ত্রণারয়  ৩৯ 

েভ  কভ োংস্থান ভন্ত্রণারয় ৪০ 

ভাজকল্যাণ ভন্ত্রণারয় ৪১ 

াচন ম্পদ ভন্ত্রণারয় ৪২ 

াংস্কৃচত চফলয়ক ভন্ত্রণারয় ৪৩ 

স্বযাষ্ট্র ভন্ত্রণারয় ৪৪ 

স্বাস্থয  চযফায কল্যাণ ভন্ত্রণারয় ৪৫ 

স্থানীয় যকায চফবাগ : স্থানীয় যকায, েী উন্নয়ন  ভফায় ভন্ত্রণারয়  ৪৬ 

েী উন্নয়ন  ভফায় চফবাগ: স্থানীয় যকায, েী উন্নয়ন  ভফায় ভন্ত্রণারয় ৪৭ 

মুচক্তযুদ্ধ চফলয়ক ভন্ত্রণারয় ৪৮ 

প্রফাী কল্যাণ  দফর্দচক কভ োংস্থান ভন্ত্রণারয় ৪৯ 

ক্ষতু চফবাগ, ক্ষমাগার্মাগ ভন্ত্রণারয় ৫০ 

দুর্ম োগ ব্যফস্থানা  োণ ভন্ত্রণারয় ৫১ 

চযাংখ্যান  তথ্য ব্যফস্থানা চফবাগ, চযকল্পনা ভন্ত্রণারয় ৫২ 

ব্যাাংক  আচথ েক প্রচতষ্ঠান চফবাগ, অথ ে ভন্ত্রণারয়  ৫৩ 

ক্ষযরথ ভন্ত্রণারয় ৫৪ 

ক্ষরচজর্রটিব  াংদ চফলয়ক চফবাগ: আইন, চফচায  াংদ চফলয়ক ভন্ত্রণারয় ৫৫ 

তথ্য  ক্ষমাগার্মাগ প্রযুচক্ত চফবাগ: ডাক, ক্ষটচরর্মাগার্মাগ  তথ্যপ্রযুচক্ত ভন্ত্রণারয় ৫৬ 
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ক্ষক্রাড়ে–৬ 

{(চনর্দ ে নেয–৪১ (৭)(ঙ)} 

চফলয়চবচত্তক ক্ষকাড : ফাাংরা ফণ োনুার্য  

(চডচজটার নচথ নের্যয ঞ্চভ অফস্থার্ন চন্নর্ফচত ইর্ফ) 

চফলয় 
ক্ষকাড 

নেয 
চফলয় 

ক্ষকাড 

নেয 

অচডট আচত্ত/অথ ে আত্ধাৎ/আচথ েক ক্ষচত  ০১ প্রচতর্ফদন ক্ষপ্রযণ/াংযক্ষণ/াংগ্রাংক্রান্ত ১৬ 

অথ ে/অচগ্রভ ০২ ক্ষপ্রর্নাট/ক্ষায কাটিাং-এয উয কাম েক্রভ/ 

প্রচতফাদচরচ 

১৭ 

অচনষ্পন্ন চফলর্য়য তাচরকা প্রণয়ন  ০৩ প্রাচনক কাম েক্রভ/ভন্ত্রণারর্য়য অবযন্তযীণ 

অচপ আর্দ 

১৮ 

আইনগত/ভাভরা চযচারনা কাম েক্রভ গ্রণ 

াংক্রান্ত চফলয়াচদ 

০৪ ফদচর/দায়ন/ক্ষপ্রলণাংক্রান্ত কর কাম েক্রভ ১৯ 

কভ েফণ্টন/কভ েচযকল্পনা ০৫ ফার্জট প্রণয়ন/ফার্জট ফযাদ্দাংক্রান্ত কাম েক্রভ ২০ 

কাম েচফফযণী/ভাচক ভন্বয় বা/চফর্ল 

বা/চনয়চভত অন্যান্য বা/কচভটি 

গঠন/কচভটিয চনয়চভত বা 

০৬ ফাচল েক ক্ষগানীয় প্রচতর্ফদন ক্ষপ্রযণ/াংযক্ষণ 

াংক্রান্ত কাম েক্রভ 

২১ 

ক্রয় প্রচক্রয়াকযণ ০৭ চফচধ/আইন/নীচত প্রণয়ন, াংর্াধন, ব্যাখ্যা, 

চযভাজেন  চফলুচপ্ত 

২২ 

ছুটি ০৮ চফচবন্ন চদফ উদমান/পুযোয চফতযণ ২৩ 

জাতীয় াংর্দ প্রর্শ্নাত্তয/মুরতচফ প্রস্তাফ/ 

অন্যান্য াংদ চফলয়ক কাম েক্রভ 

০৯ দফর্দচক াায্য/দফর্দচক ক্ষমাগার্মাগ/দাতা 

াংস্থায চত ক্ষমাগার্মাগ ইতযাচদ চফলয়াচদ 

২৪ 

ক্ষটচরর্পান প্রাপ্যতা/াংর্মাগাংক্রান্ত মাফতীয় 

কাম েক্রভ 

১০ ভ্রভণ/প্রচক্ষণ ২৫ 

চনর্য়াগাংক্রান্ত কর কাম েক্রভ ১১ মানফান ক্রয়/যক্ষণার্ফক্ষণ/জ্বারাচন/ক্ষভযাভত ২৬ 

র্দান্নচতাংক্রান্ত মাফতীয় কাম েক্রভ ১২ শৃঙ্খরা/অচবর্মাগ/তদন্ত/আচর/চযচবউ াংক্রান্ত 

কাম েক্রভ 

২৭ 

ক্ষননাংক্রান্ত মাফতীয় কাম েক্রভ ১৩ াাংগঠচনক কাঠার্ভা 

অনুর্ভাদন/অন্তভু েক্তকযণ/চফলুপ্তকযণ াংক্রান্ত 

মাফতীয় কাম েক্রভ 

২৮ 

প্রকল্প প্রণয়ন/উন্নয়ন প্রকল্পাংক্রান্ত/প্রকল্প 

ফাস্তফায়ন/প্রকল্প অনুর্ভাদন  

১৪ ক্ষচভনায/য়াকে ক্ষদর্য অবযন্তর্য 

আর্য়াজন/ব্যফস্থানা 

২৯ 

প্রকল্প ক্ষথর্ক যাজস্ব খার্ত স্থানান্তয/দ 

সৃচি/াংযক্ষণ/আত্তীকযণ/উদ্রৃৃত্ত ক্ষঘালণা 

১৫ ক্ষেনাচয াভগ্রীয চাচদাে/ভারাভার যফযা ৩০ 

  চফচফধ ৯৯ 

10 



74 

 

ক্ষক্রাড়ে–৬ (ক) 

{চনর্দ ে নেয–৪১ (৭)} 

চডচজটার নচথ নের্যয নমুনা 

উদাযণ : ১। জনপ্রান ভন্ত্রণারর্য়য ফার্জট  অচডট াখায অচডট চফলয়ক নচথ নেয : 

জ
ন
প্র


া

ন
 ভ

ন্ত্র
ণ
ার

য়
 

ক্ষক
াড

 


াং
যু
ক্ত

 দ
প্ত
য
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০৫. ০০. ০০০০. ১১৫. ০১. ০০১. ১৪. 

ক্ষনাট :  ১। জনপ্রান ভন্ত্রণারর্য়য ক্ষকাড ০৫ ফযাদ্দ কযা যচয়ার্ছ। 

 ২। ০২  ০৩ নেয ধার্য ক্ষকাড নেয জনপ্রান ভন্ত্রণারর্য়য জন্য প্রর্মাজয না য়ায় মথাক্রর্ভ ০০ 

(দুইটি শূন্য)  ০০০০ (চাযটি শূন্য) চদয়া পূযণ কযা ইয়ার্ছ।  

 ৩। জনপ্রান ভন্ত্রণারর্য়য ফার্জট  অচডট াখায ক্ষকাড নেয ১১৫ ধযা ইয়ার্ছ। 

 ৪। অচডটর্ক চফলয়চবচত্তক ক্ষেচণচফন্যা কচযয়া ০১ ক্ষকাড নেয ফযাদ্দ কযা ইয়ার্ছ। 

 ৫। ২০১৪ ার্র নচথ ক্ষযচজোর্য এই নচথয ক্রচভক াংখ্যা ০০১ ক্ষদয়া ইয়ার্ছ। 

 ৬। ২০১৪ ার্র এই নচথ ক্ষখারা ইয়ার্ছ ভর্ভ ে ধচযয়া রয়া ইর। 
 

উদাযণ : ২। ক্ষজরা প্রার্কয কাম োরয়, ঢাকায াংস্থান াখায ছুটি চফলয়ক নচথ নেয : 
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০৫. ১২. ২৬০০. ১০১. ০৮. ০০২. ১৪. 

 

ক্ষনাট :  ১। জনপ্রান ভন্ত্রণারর্য়য ক্ষকাড ০৫ ফযাদ্দ কযা যচয়ার্ছ। 

 ২। জনপ্রান ভন্ত্রণারয় ক্ষথর্ক চফবাগীয় কচভনার্যয কাম োরয়, ঢাকার্ক ১২ ক্ষকাড নেয ফযাদ্দ কযা 

ইইয়ার্ছ ভর্ভ ে ধচযয়া ক্ষনয়া ইর।  

 ৩। ঢাকা ক্ষজরায চজ ক্ষকাড ২৬ এফাং ক্ষজরা প্রার্কয কাম োরর্য়য নচথ য়ায় উর্জরা 

ক্ষকাড ০০ চদয়া পূযণ কচযয়া চজ ক্ষকাড ধযা ইয়ার্ছ।  

 ৪। াংস্থান াখার্ক ১০১ ক্ষকাড নেয ফযাদ্দ কযা ইয়ার্ছ ভর্ভ ে ধচযয়া রয়া ইর। 

 ৫। ছুটি াংক্রান্ত চফলয়র্ক ০৮ চফলয়চবচত্তক ক্ষেচণচফন্যা ক্ষকাড ফযাদ্দ কযা ইয়ার্ছ।  

 ৬। ২০১৪ ার্র নচথ ক্ষযচজোর্য এই নচথয ক্রচভক াংখ্যা ০০২ ক্ষদয়া ইয়ার্ছ। 

 ৭। ২০১৪ ার্র এই নচথ ক্ষখারা ইয়ার্ছ ভর্ভ ে ধচযয়া রয়া ইর। 



75 

 

উদাযণ : ৩। কৃচল ম্প্রাযণ অচধদপ্তয-এয উন্নয়ন াখায উন্নয়ন প্রকল্প চফলয়ক নচথ নেয :  
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১২. ০২. ০০০০. ১২০. ১৪. ০০২. ১৪. 

 

ক্ষনাট : ১। কৃচল ভন্ত্রণারর্য়য ক্ষকাড ১২ ফযাদ্দ কযা যচয়ার্ছ। 

 ২। কৃচল ভন্ত্রণারয় কর্তেক ফযাদ্দকৃত কৃচল ম্প্রাযণ অচধদপ্তর্যয ক্ষকাড নেয ০২ ধযা ইয়ার্ছ। 

 ৩। চজ ক্ষকাড প্রর্মাজয না য়ায় ০০০০ (চাযটি শূন্য) চদয়া পূযণ কযা ইয়ার্ছ। 

 ৪। কৃচল ম্প্রাযণ অচধদপ্তয কর্তেক উন্নয়ন াখায জন্য ক্ষকাড নেয ১২০ ফযাদ্দ কযা র্য়র্ছ ভর্ভ ে ধযা 

ইয়ার্ছ। 

 ৫। উন্নয়ন প্রকল্পর্ক ১৪ চফলয়চবচত্তক ক্ষেচণচফন্যা ক্ষকাড চনধ োযণ কযা ইয়ার্ছ। 

 ৬। ২০১৪ ার্র নচথ ক্ষযচজোর্য এই নচথয ক্রচভক াংখ্যা ০০২ ক্ষদয়া ইয়ার্ছ। 

 ৭। ২০১৪ ার্র এই নচথ ক্ষখারা ইয়ার্ছ ভর্ভ ে ধচযয়া রয়া ইর। 

উদাযণ : ৪। ফার্গযাট দয উর্জরায ফার্জট চফলয়ক নচথ নেয : 
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০৫. ১৫. ০১০৮. ০০৫. ২০. ০০৫. ১৪. 

 

ক্ষনাট :  ১। জনপ্রান ভন্ত্রণারর্য়য ক্ষকাড ০৫ ফযাদ্দ কযা যচয়ার্ছ। 

 ২। জনপ্রান ভন্ত্রণারয় ক্ষথর্ক চফবাগীয় কচভনার্যয কাম োরয়, খরনায অনুকূর্র ক্ষকাড নেয ১৫ ফযাদ্দ 

কযা ইয়ার্ছ ভর্ভ ে ধযা ইয়ার্ছ।                          

 ৩। ফার্গযাট দয উর্জরায ক্ষজরা ক্ষকাড চজ ক্ষকাড ০১০৮ ইর্ফ। 

 ৪। ফার্গযাট দয উর্জরা কর্তেক ফযাদ্দকৃত ফার্জট াখায জন্য ০০৫ াখা ক্ষকাড ধযা ইয়ার্ছ।  

 ৫। ফার্জটর্ক ২০ চফলয়চবচত্তক ক্ষেচণচফন্যা ক্ষকাড ধযা ইয়ার্ছ। 

 ৬। ২০১৪ ার্র নচথ ক্ষযচজোর্য এই নচথয ক্রচভক াংখ্যা ০০৫ ক্ষদয়া ইয়ার্ছ। 

 ৭। ২০১৪ ার্র এই নচথ ক্ষখারা ইয়ার্ছ ভর্ভ ে ধচযয়া রয়া ইর। 
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উদাযণ : ৫। ভাচনকগঞ্জ ক্ষজরায চঘয উর্জরা-এয ফড়টিয়া ইউচনয়ন ত চভ অচপর্য নচথ নেয : 
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৩১. ১৫. ৫৬২২. ০১৫. ৩৫. ০০৫. ১৪. 

ক্ষনাট :  ১। ত চভ ভন্ত্রণারর্য়য ক্ষকাড ৩১ ফযাদ্দ কযা যচয়ার্ছ। 

 ২। ত চভ ভন্ত্রণারয় ক্ষথর্ক চফবাগীয় কচভনার্যয কাম োরয়, ঢাকায অনুকূর্র ক্ষকাড নেয ১৫ ফযাদ্দ কযা 

ইয়ার্ছ ভর্ভ ে ধযা ইয়ার্ছ। 

 ৩। ভাচনকগঞ্জ ক্ষজরায চঘয উর্জরায ক্ষজরা ক্ষকাড চজ ক্ষকাড ৫৬২২ ইর্ফ। 

 ৪। ভাচনকগঞ্জ ক্ষজরায চঘয উর্জরায এচ (ল্যান্ড) অচপ কর্তেক ফযাদ্দকৃত ফড়টিয়া ইউচনয়ন ত চভ 

অচপর্য জন্য ০১৫ অধস্তন প্রচতষ্ঠান ক্ষকাড ধযা ইয়ার্ছ।  

 ৫। জচভ খাচযজর্ক ৩৫ চফলয়চবচত্তক ক্ষেচণচফন্যা ক্ষকাড ধযা ইয়ার্ছ। 

 ৬। ২০১৪ ার্র নচথ ক্ষযচজোর্য এই নচথয ক্রচভক াংখ্যা ০০৫ ধযা ইয়ার্ছ। 

 ৭। ২০১৪ ার্র এই নচথ ক্ষখারা ইয়ার্ছ ভর্ভ ে ধচযয়া রয়া ইর। 

উদাযণ : ৬। চফপুয যকাচয ীদ আাদ কর্রজ, নযচাংদীয ফার্জট চফলয়ক নচথ নেয : 
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৩৭. ১০. ৬৮৭৬. ০০৫. ২০. ০০৫. ১৪. 

ক্ষনাট :  ১। চক্ষা ভন্ত্রণারর্য়য ক্ষকাড ৩৭ ফযাদ্দ কযা যচয়ার্ছ।  

 ২। চক্ষা ভন্ত্রণারয় কর্তেক ফযাদ্দকৃত ভাউচ -এয ক্ষকাড নেয ১০ ধযা ইয়ার্ছ। 

 ৩। নযচাংদী ক্ষজরায ক্ষকাড ৬৮  চফপুয নযচাংদীয ক্ষকাড ৬৮৭৬ ইর্ফ। 

 ৪। চফপুয উর্জরায কর্রজগুচরয ভর্ধ্য চফপুয যকাচয ীদ আাদ কর্রজর্ক ০০৫ নেয ক্ষকাড ফযাদ্দ কযা 

ইয়ার্ছ। 

 ৫। ফার্জটর্ক ২০ চফলয়চবচত্তক ক্ষেচণচফন্যা ক্ষকাড ফযাদ্দ কযা ইয়ার্ছ। 

 ৬। ২০১৪ ার্র নচথ ক্ষযচজোর্য এই নচথয ক্রচভক াংখ্যা ০০৫ ধযা ইয়ার্ছ। 

 ৭। ২০১৪ ার্র এই নচথ ক্ষখারা ইয়ার্ছ ভর্ভ ে ধচযয়া রয়া ইর। 
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ক্ষক্রাড়ে–৭ 

(চনর্দ ে নেয–৫৫) 

নচথয গচতচফচধ চনফিনফচ 

 

ক্রচভক 

নেয 

নচথ নেয চফলয় নচথ ক্ষপ্রযর্ণয 

তাচযখ 

নচথয গচতচফচধ 

(মাায চনকট ক্ষপ্রযণ কযা ইর্ফ 

তাায দনাভ) 

নচথ গ্রণকাযীয স্বাক্ষয  

তাচযখ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ 
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ক্ষক্রাড়ে–৮ 

(চনর্দ ে নেয–৬০) 

মুদ্রণারয় চনফিনফচ 

ক্রচভক 

াংখ্যা 

নচথ নেয 

 চফলয় 

মুদ্রণারর্য় 

ক্ষপ্রযর্ণয 

তাচযখ 

মুদ্রণারয় 

কাযীয 

অনুস্বাক্ষয  

তাচযখ 

মুদ্রণারয় ইর্ত 

প্রুপপ্রাচপ্তয তাচযখ 

মুদ্রণারয় 

কাযীয 

অনুস্বাক্ষয  

তাচযখ 

চূড়ান্ত মুচদ্রত 

কচপ্রাচপ্তয 

তাচযখ 

ভন্তব্য 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
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ক্ষক্রাড়ে–৯ 

(চনর্দ ে নেয–৬৬) 

েজাচয চনফিনফচ 

ক্রচভক 

াংখ্যা 

নচথ নেয র্েয 

িাযক নেয 

 তাচযখ 

মাায চনকট ে 

ক্ষপ্রচযত ইর 

তাঁায ঠিকানা 

ক্ষপ্রযর্ণয চফফযণ তাচযখ ভন্তব্য 

ডাকর্মার্গ ফাক 

ভাযপত 

ইর্রকট্রচনক 

ভাধ্যর্ভ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
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ক্ষক্রাড়ে–১০ 

(চনর্দ ে নেয–80) 

েযাম্প চাফফচ 

 

 

তাচযখ 

েযার্ম্পয মূল্য চদর্নয 

ক্ষর্ল 

ক্ষজয 

ক্ষপ্রযণকাযীয 

দনাভ 

স্বাক্ষয 

াখায দাচয়ত্বপ্রাপ্ত 

কভ েকতোয স্বাক্ষয ার্ত 

চফদ্যভান 

াযা চদর্ন 

প্রাপ্ত 

াযা চদর্ন 

ব্যফহৃত 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
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ক্ষক্রাড়ে–১১ 

(চনর্দ ে নেয–87) 

 

ক্ষদয় প্রচতর্ফদন এফাং চফফযণীয চনফিনফচ 

 

ভাচক/দেভাচক/লান্মাচলক/ফাৎচযক ইতযাচদ 

 

-------------------- াখা 

---------- ভন্ত্রণারয়/চফবাগ 

 

----------তাচযর্খ ক্ষদয় প্রচতর্ফদন এফাং চফফযণী 

 

ক্রচভক াংখ্যা চফলয় ক্ষপ্রযর্ণয চনচদ েি তাচযখ ক্ষম তাচযর্খ ক্ষপ্রচযত ইর ভন্তব্য 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 
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ক্ষক্রাড়ে–১২ 

{চনর্দ ে নেয–94 (5)} 

 

চফনির্মাগ্য নচথমূর্য চনফিনফচ 

 

.......................র্ন নচথমূ চফনি কচযর্ত ইর্ফ। 

 

নচথ নেয ক্ষেচণচফন্যা (খ অথফা গ) 

১ ২ 

  

 



83 

 

ক্ষক্রাড়ে–১৩ 

{চনর্দ ে নেয–৯4 (6)(ক)} 

 

োচদয তাচরকা 

 

 

 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরার্দ যকায 

ভন্ত্রণারয়/চফবাগ........ 

াখা .................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

নচথ নেয .................................... 

 

ক/খ ক্ষেচণ ক্ষযকড েকৃত চার্ফ (স্থায়ী/......................ফৎয) 
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ক্ষক্রাড়ে–১৪ 

{চনর্দ ে নেয–৯৪ (৬) (খ)} 

 

নমুনা সূচচ চস্ল 

 

                                        উচচফ 

 

 

 

ক্ষডপুর্টন চবচত্তর্ত কভ েযত কভ েকতোন্িÑউচচফ চার্ফ চনর্য়ার্গয 

জন্য চফর্ল বাতা 

 

 

 

নেয  এভ ১-১ এ–১ এ/৬২ 

 

                                        চফর্ল বাতা 

 

 

ক্ষডপুর্টন চবচত্তর্ত কভ েযত কভ েকতোন্ি–উচচফ চার্ফ চনর্য়ার্গয 

জন্য চফর্ল বাতা 

 

 

 

 

নেয  এভ ১-১ এ–১ এ/৬২ 
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ক্ষক্রাড়ে–১৫ 

{চনক্ষদ ে নেয–৯৪ (৬) (গ)} 

 

নচথ চনষ্পচত্ত পযভ 

 

 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরার্দ যকায 

ভন্ত্রণারয়/চফবাগ......... 

াখা ...................... 

 

 

 

 

 

 

নচথ নেয .......................................... 

 

 

     ভস্ত প্রর্য়াজনীয় এফাং আনুলচঙ্গক আর্দ প্রদান  জাচয কযা ইয়ার্ছ। নচথ াংযক্ষণাগার্যয কাগজে 

াংযক্ষণাগার্য ক্ষপযত াঠার্না ইয়ার্ছ। বচফষ্যৎ ফযাতসূর্েয জন্য যাখা ইর। 

 

 

 

 

 

তাচযখ : ............................    নাভ স্বাক্ষয প্রাচনক কভ েকতোয চরর্ভায 
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ক্ষক্রাড়ে–১৬  

{চনর্দ ে নেয–১৩৬ (৩)} 

যকাচয র্েয নমুনা 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরার্দ যকায 

ভন্ত্রণারয়/চফবাগ......... 

www............. 

নেয................  তাচযখ : ................... 
 

 

প্রাক :   দনাভ....................... 

অচপর্য ঠিকানা..................... 

চফলয় : ................................................................................। 

সূে : (মচদ থার্ক) ............................................ 

 

 জনাফ/ভর্াদয়, 

 উযু েক্ত চফলয়  সূর্েয ফযার্ত চনর্দ েক্রর্ভ জানাইর্তচছ ক্ষম, --------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------। 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------। 

 

 আনায চফবস্ত 

 স্বাক্ষয..................................................... 

 নাভ............................................... 

 চযচচচত নেয (মচদ থার্ক)................... 

 দনাভ........................................... 

 ক্ষপান ............................................. 

 পযাক্স ............................................ 

 ই-ক্ষভইর.......................................... 

 

নেয................................... তাচযখ: ................................ 

অফগচত  প্রর্য়াজনীয় (প্রর্মাজয ক্ষক্ষর্ে) ব্যফস্থা গ্রর্ণয জন্য অনুচরচ ক্ষপ্রযণ কযা ইর : 
 

১।.......................................ভন্ত্রণারয়/চফবাগ  

২।--------------------------------------------------  

 স্বাক্ষয........................................ 

 নাভ........................................... 

 দনাভ....................................... 

টীকা : 

(১) ক্ষফযকাচয ব্যচক্ত অথফা প্রচতষ্ঠার্নয ফযাফয চরচখত র্েয ক্ষক্ষর্ে ম্ভালর্ণ ‘চপ্রয় ভর্াদয়/ভর্াদয়গণ;  

(২) ভানার্ন্ত ‘আনায/আনার্দয চফবস্ত’ ক্ষৌজন্য উচক্ত চরচখর্ত ইর্ফ; এফাং 

(৩) র্েয গুরুত্ব অনুমায়ী প্রর্য়াজনর্ফার্ধ চনর্দ ে নেয ১৯  ২৫ অনুার্য ধযন চচচহ্নত কযা মাইর্ফ। 
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ক্ষক্রাড়ে–১৭ 

{চনর্দ ে নেয–১৩৭ (২)} 

অচপ িাযর্কয নমুনা 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরার্দ যকায 

ভন্ত্রণারয়/চফবাগ........... 

www............. 

 

িাযক নেয ....................  তাচযখ : .................. 

 

চফলয় : ---------------------------------------------------। 

সূে : (মচদ থার্ক) -----------------------------------------  

  

 র্েয চফলয়ফস্তু ----------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------। 

 ০২। চনর্দ েনা/উর্দ্দশ্য/ফণ েনা ---------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------চনর্দ েক্রর্ভ 

অনুর্যাধ কযা ইর। 

 

স্বাক্ষয -----------------------------  

নাভ -------------------------------- 

চযচচচত নেয (মচদ থার্ক)--------- 

দনাভ ---------------------------- 

ক্ষপান ------------------------------ 

পযাক্স ------------------------------ 

ই-ক্ষভইর --------------------------- 

দনাভ : ............................................ 

অচপর্য ঠিকানা :............................................ 

 

িাযক নেয.............................   তাচযখ : ............................. 

 দয় জ্ঞাতার্থ ে/জ্ঞাতার্থ ে 

....................................... 

........................................ স্বাক্ষয............................ 

 নাভ...............................  

 দনাভ.......................... 

টীকা : 

(১) র্েয গুরুত্ব অনুমায়ী প্রর্য়াজনর্ফার্ধ চনর্দ ে নেয ১৯  ২৫ অনুার্য ধযন চচচহ্নত কযা মাইর্ফ। 
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ক্ষক্রাড়ে–১৮ 

(চনর্দ ে নেয–১৩৮) 

অচপ আর্দর্য নমুনা 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরার্দ যকায 

ভন্ত্রণারয়/চফবাগ............ 

www............. 

 

নেয....................        তাচযখ : ................ 

 

অচপ আর্দ 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------। 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------। 

 

স্বাক্ষয --------------------------- 

নাভ ----------------------------- 

দনাভ -------------------------- 

ক্ষপান ---------------------------- 

পযাক্স ---------------------------- 

ই-ক্ষভইর ------------------------- 

 

নেয----------------------           তাচযখ : ------------------------ 

 

অফগচত  প্রর্য়াজনীয় (প্রর্মাজয ক্ষক্ষর্ে) ব্যফস্থা গ্রর্ণয জন্য অনুচরচ ক্ষপ্রযণ কযা ইর : 

১। ...................................................................  

২। ................................................................... 

 

ক্ষপ্রযণকাযীয স্বাক্ষয................... 

নাভ.....................................  

দনাভ................................. 
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ক্ষক্রাড়ে–১৯ 

(চনর্দ ে নেয–১৩৯) 

চযর্েয নমুনা 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরার্দ যকায 

ভন্ত্রণারয়/চফবাগ........... 

www............ 

 

নেয----------------------               তাচযখ : ------------------  

চযে 

চফলয় : -----------------------------------------------------------------।   

   

  --------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -----------------

-------------------------------------------------------------। 

 

২।  -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------। 

 

৩।  -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------ । 

 

৪। --------------------------------------------------------------------------------------------------- ----------------------------। 

স্বাক্ষয --------------------- 

নাভ ------------------------ 

চযচচচত নেয (মচদ থার্ক)----- 

দনাভ --------------------- 

ক্ষপান ----------------------- 

পযাক্স ----------------------- 

ই-ক্ষভইর -------------------- 

চফতযণ : 

১।-----------------------------------  

২।-----------------------------------  

৩।-----------------------------------  

12 
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ক্ষক্রাড়ে–২০ 

{চনর্দ ে নেয–১৪০ (২)} 

আধা-যকাচয র্েয নমুনা 

 

( অচপচয়ার প্যাড ) 

 

ে ক্ষপ্রযর্কয নাভ ------------------- 

দনাভ ------------------------------ 

ক্ষপান -------------------------------- 

পযাক্স ------------------------------- 

ই-ক্ষভইর ----------------------------- 

 

আধা-যকাচয ে নেয--------------------      তাচযখ : ------------------ 

 

চপ্রয়........./জনাফ/ভর্াদয়, 

(ম্ভালণ স্বর্স্ত চরখন) 

 

পূফ োয উর্েখপূফ েক র্েয চফলয়ফস্তু-------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------। 

 

সুচনচদ েি প্রস্তাফনা------------------------------------------------------------------------ -------------------------

--------------------------- ।  

 

শুর্বচ্ছার্ন্ত/েদ্ধার্ন্ত, 

(স্বর্স্ত চরখন) 

 

আন্তচযকবার্ফ আনায 

 

---------------------- 

স্বাক্ষযকাযীয নাভ 

প্রার্কয নাভ---------------- 

দনাভ----------------------  

ঠিকানা---------------------- 

 

টীকা :  

 (১) আধা-যকাচয ে আফচশ্যকবার্ফ ব্যচক্ত নার্ভ ক্ষপ্রযণ কচযর্ত ইর্ফ ।  

(২) প্রর্মাজয ক্ষক্ষর্ে আধা-যকাচয র্েয অনুচরচ ক্ষদয়া মাইর্ফ। তর্ফ মূরর্ে অনুচরচ না চরখাই ক্ষেয়।  
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ক্ষক্রাড়ে–২১ 

(চনর্দ ে নেয–১৪১) 

 

অনানুষ্ঠাচনক ক্ষনার্টয নমুনা 

 

 

----------------ভন্ত্রণারয়/চফবাগ 

-----------------াখা/অচধাখা 

 

চফলয় : ----------------------------------------------------------।  

সূে : (মচদ থার্ক) ------------------------------------------------- 

ক্ষনার্টয চফলয়ফস্তু ফণ েনা -------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------।  

প্রস্তাফনা ----------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------।  

 

স্বাক্ষয : --------------------------- 

নাভ : ----------------------------- 

দনাভ : --------------------------          

ক্ষপান : ---------------------------- 

পযাক্স : ---------------------------- 

ই-ক্ষভইর : ------------------------- 

 

প্রার্কয দনাভ --------------------- 

ঠিকানা ------------------------------ 

 

 

ইউ.. ক্ষনাট নেয-----------------------       তাচযখ : ----------------- 

 

টীকা :  

(১) অনানুষ্ঠাচনক ক্ষনাট ক্ষনাটচর্ট ক্ষপ্রযণ কচযর্ত য়;  

(২) অবযন্তযীণ যাভ ে/ক্ষমাগার্মার্গয জন্য ইউ.. ক্ষনাট ব্যফহৃত য়;  

(৩) অনানুষ্ঠাচনক ক্ষনাট মূরত ে চার্ফই ব্যফহৃত য়, ক্ষনাটচট চার্ফ নর্; এফাং  

(৪) প্রর্য়াজর্ন অনানুষ্ঠাচনক ক্ষনার্টয অনুচরচ ক্ষপ্রযণ কযা মাইর্ফ। 
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ক্ষক্রাড়ে–২২ 

(চনর্দ ে নেয–১৪৩) 

প্রজ্ঞার্নয নমুনা 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরার্দ যকায 

ভন্ত্রণারয়/চফবাগ......... 

www............. 

 

নেয ------------------------       তাচযখ : --------------------- 

প্রজ্ঞান 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------।  

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------।  

যাষ্ট্রচতয আর্দক্রর্ভ, 

 

স্বাক্ষয 

স্বাক্ষযকাযী কভ েকতোয নাভ --------------- 

দনাভ ------------------------------------ 

চযচচচত নেয (মচদ থার্ক) ---------------- 

ক্ষপান -------------------------------------- 

পযাক্স ------------------------------------- 

ই-ক্ষভইর ---------------------------------- 

 

নেয ---------------                         তাচযখ : --------------- 

 

অনুচরচ দয় অফগচত  প্রর্য়াজনীয় ব্যফস্থা গ্রর্ণয জন্য ক্ষপ্রযণ কযা ইর : 

 

১। ---------------------------------------------------- 

২। ---------------------------------------------------- 

৩। উ-চনয়ন্ত্রক, ফাাংরার্দ যকাচয মুদ্রণারয়, মুদ্রণ  প্রকানা অচধদপ্তয, ক্ষতজগাঁ, ঢাকা, ফাাংরার্দ ক্ষগর্জর্ট 

প্রকার্য অনুর্যাধ। 

 

টীকা :  

(১) প্রজ্ঞান যাষ্ট্রচতয আর্দক্রর্ভ জাচয ইর্ফ; এফাং 

(২) প্রজ্ঞান ক্ষগর্জর্ট প্রকা কচযর্ত ইর্ফ।  
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ক্ষক্রাড়ে–২৩ (ক) 

{চনর্দ ে নেয–১৪৬ (১)} 

পযাক্স ফাতোয নমুনা 

 

অনচতচফরর্ে কাম েক্রভ গ্রণ প্রর্য়াজন 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরার্দ যকায 

ভন্ত্রণারয়/চফবাগ ......... 

www............. 
 

পযাক্স ফাতো 

পযাক্স ফাতো নেয .................. (নচথ নেয ) তাচযখ : .................. 

ক্ষপ্রযক : নাভ ............................. ( ফড় অক্ষয) 

 দনাভ ........................ 

 কভ েস্থর ........................ 

 

প্রাক : নাভ .......................... (ক্ষছাট অক্ষয)   

 দনাভ ......................  

 কভ েস্থর ....................... 

 

চফলয় ................................................................। 

সূে ..................................... 

 

ভর্াদয়,  

(ফাতোয চফলয়ফস্তু) -------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------। 

শুর্বচ্ছার্ন্ত  আনায চফবস্ত 

   

  স্বাক্ষয ............................... 

 ক্ষপ্রযণকাযীয নাভ ................... 

 ক্ষপান ................................. 

 পযাক্স................................. 

 ই-ক্ষভইর ............................. 

অনুচরচ দয় অফগচত  যফতী ব্যফস্থা গ্রর্ণয জন্য ক্ষপ্রযণ কযা ইর : 

১। ............................................ 

২। ............................................ 

টীকা :  

(১) অচপ প্রধার্নয নার্ভ ক্ষপ্রচযত পযাক্স ফাতোয় াংচিি প্রাক কভ েকতোয দৃচি আকল েণ কযা মাইর্ত ার্য; 

এফাং 

(২) মূরকচ মথাীঘ্র প্রার্কয চনকট ক্ষপ্রযণ কচযর্ত ইর্ফ। 
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ক্ষক্রাড়ে–২৩ (খ) 

{চনক্ষদ ে নেয–১৪৬ (১)} 

 

Specimen of Fax Message 

Need Immediate Action. 

Government of the People’s Republic of Bangladesh 

Ministry/Division............... 

www............. 

 

Fax Message 

 

Fax mesg. No.................. (File number) Dated.......................  

 

To : Name........................................... (Large Font)      

         Designation............................... 

        Office/Organization...............  

 

From :  Name............................................ (Small Font) 

 Designation................................ 

 Office/Organization...............  

 

 Subject : .......................................  

 Ref : ............................................... 

 

Dear Sir,  

 

 Text Message------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------। 

 

       Regards,   

 Yours sincerely,  

 Signature 

 Sender’s Name ................. 

 Phone..................................... 

 Fax..........................................  

 E-mail ................................... 

 

Copy for kind information: 

1. .............................. 

2. .............................. 
 

Note : 

(1) If the message has been sent to the official head then attention of the person concerned 

may be drawn; and 

(2) Main copy should be despatched to the recipient as early as possible. 
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ক্ষক্রাড়ে–২৪ 

(চনর্দ ে নেয–১৪৭) 

চফজ্ঞচপ্তয নমুনা 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরার্দ যকায 

ভন্ত্রণারয়/চফবাগ 

WWW -------------- 

 

নেয :    

 তাচযখ :------------------ 

 

চফজ্ঞচপ্ত 

 

চফলয় : -------------------------------------------- 

 

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------। 

 

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------। 

 

 

াংযুচক্ত : 

স্বাক্ষয  ----------------------- 

নাভ    ----------------------- 

দনাভ  ----------------------- 

ক্ষপান   ----------------------- 

পযাক্স   ---------------------- 

ই-ক্ষভইর ----------------------- 

 

চফতযণ জ্ঞাতার্থ ে/জ্ঞাতার্থ ে  কাম োর্থ ে : 

 

১। ------------------------- 

২। ------------------------- 
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ক্ষক্রাড়ে–২৫ 

(চনর্দ ে নেয–১8১) 

 

ক্ষজয চনফিনফচ  

 

ক্রচভক 

াংখ্যা 

ক্ষকাথা 

ইর্ত প্রাপ্ত 

প্রাচপ্তয 

তাচযখ 
চফলর্য়য চফফযণ 

স্থানান্তর্যয 

কাযণ 

ক্ষ কচযফায 

যফতী 

তাচযখ 

াখায 

দাচয়ত্বপ্রাপ্ত 

কভ েকতোয 

অনুস্বাক্ষয 

ভন্তব্য 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
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ক্ষক্রাড়ে–২৬ 

(চনর্দ ে নেয–১৮৩) 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরার্দ যকায 

ভন্ত্রণারয়/চফবাগ........... 

াখা...................... 

www............. 

 

.........................ভার্য অচনষ্পন্ন চফলয়াচদয চফফযণ 

 

গত 

ভার্য 

ক্ষজয 

আর্রাচয 

ভার্ 

প্রাচপ্ত 

আর্রাচয 

ভার্ 

চনষ্পচত্ত 

ভার্য ক্ষল কাম ে চদফর্ অচনষ্পন্ন  

ভন্তব্য 
এক প্তার্য অচধক 

অথচ দুই প্তার্য 

ক্ষফচ নর্ 

দুই প্তার্য  

অচধক অথচ  

এক ভার্য  

ক্ষফচ নর্ 

এক 

ভার্য 

অচধক 

ক্ষভাট 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

         

 

 ক্ষনাট : 

ছর্ক এক ভার্য অচধক পুযাতন চফলয়মূর্য চফফযণ অতযন্ত াংচক্ষপ্ত আকার্য চদর্ত ইর্ফ। ব্যচক্তগত চফলয়, 

মথা: ক্ষফতন, ফচধ েত ক্ষফতন, ক্ষজযষ্ঠতা, াচস্তমূরক কাম েব্যফস্থা ইতযাচদ াংক্রান্ত চফলয়াফচরর্ত রার কাচরয 

চনম্নর্যখা প্রদান কচযর্ত ইর্ফ।  

 

 াখায দাচয়ত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয স্বাক্ষয  

 নাভ.............................. 

 দনাভ ......................... 

 তাচযখ .......................... 

 ক্ষপান ........................... 

 পযাক্স ........................... 

 ই-ক্ষভইর ........................ 

13 
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ক্ষক্রাড়ে–২৭  

(চনর্দ ে নেয–১৮৩) 

 

এক ভার্য অচধককার্রয অচনষ্পন্ন চফলয়াচদয চফফযণ 

 

ক্রচভক 

াংখ্যা 

নচথ/ডার্য়চয নেয প্রাচপ্তয 

তাচযখ 

চফলয় তাচযখ ক্ষকন 

এফাং ক্ষকাথায় 

স্থচগত 

গৃীত 

কাম েব্যফস্থা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ 

      

 

 

                                   াখায দাচয়ত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয স্বাক্ষয  

 নাভ ................................. 

 দনাভ ............................. 

 তাচযখ .............................. 

 ক্ষপান ............................... 

 পযাক্স ............................... 

 ই-ক্ষভইর ............................ 
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ক্ষক্রাড়ে–২৮ 

{চনর্দ ে নেয–১৯৪ (১) (ট)} 

 

গুু্রুত্বপূণ ে চদ্ধান্তমূর্য চনফিনফচ 

 

ক্রচভক 

নেয 

নচথ নেয 

 নচথর্ত 

চদ্ধার্ন্তয 

অফস্থান 

চদ্ধার্ন্তয 

তাচযখ  

চদ্ধান্ত 

গ্রণকাযী 

কর্তেক্ষ 

চদ্ধার্ন্তয 

চফফযণ 

চদ্ধান্ত  

ফাস্তফায়নকাযী 

কর্তেক্ষ (মূ) 

চদ্ধান্ত  

ফাস্তফায়র্নয 

ভয়ীভা 

গৃীত  

ব্যফস্থা  

ফাস্তফায়ন 

অগ্রগচত 

ভস্যা  

(মচদ থার্ক) 

ভন্তব্য 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

 

 

টীকা : 

(1) প্রচতটি গুরুত্বপূণ ে চদ্ধার্ন্তয জন্য আরাদা আরাদা পৃষ্ঠা ব্যফায কচযর্ত ইর্ফ; 

(2) চদ্ধান্ত ফাস্তফায়র্ন মখনই ক্ষকার্না অগ্রগচত ইর্ফ, ৭ নেয করার্ভ তাা অন্তভু েক্ত কচযয়া ৯ নেয করার্ভ 

চফফযণী ার-নাগাদ কচযফায তাচযখ উর্েখ কচযর্ত ইর্ফ; এফাং 

(3) চদ্ধান্তটি চূড়ান্তবার্ফ ফাস্তফাচয়ত ইর্র ৯ নেয করার্ভ তাা তাচযখ উর্েখ কচযর্ত ইর্ফ। 
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ক্ষক্রাড়ে–২৯ 

{চনর্দ ে নেয–২১৪ (৩)} 

 

র্ফ োচ্চ অগ্রাচধকায 

জাতীয় াংর্দ উত্থাচত প্রশ্নাফচরয উত্তযাংক্রান্ত 

তথ্য াংগ্রর্য পযভ 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরার্দ যকায 

............ভন্ত্রণারয়/চফবাগ 

www............. 

  

াংদ প্রশ্ন 

 

নেয............                তাচযখ : ................. 

 

 

ফাাংরার্দ জাতীয় াংর্দয চরচত/আন্ন অচধর্ফর্নয জন্য -----------------------------------------------

---------------- এয চজজ্ঞাাকৃত প্রর্শ্নয (তাযকা চচচহ্নত/তাযকা চচহ্নচফীন) দুই কচ এতrর্ঙ্গ াংযুক্ত কযা 

ইর। অনুগ্রপূফ েক, জফার্ফয জন্য তথ্য যফযা কচযর্ফন এফাং অচপর্য কার্ম েয জন্য এক কচ াংযক্ষণ কচযর্ফন। 

পৃথক ক্ষকার্না ে ক্ষদয়ায প্রর্য়াজন নাই। আনায জফার্ফয নেয, তাচযখ এফাং স্বাক্ষয চনর্ম্ন উর্েখ কচযর্ত 

াচযর্ফন। ক্ষকার্না ভন্তব্য থাচকর্র াংযুক্ত কচযর্ত াচযর্ফন। 

 

 

প্রাক,  চচফ 

    .................... 

    .................... 

 

জফার্ফয এক কচ ক্ষদয়ায জন্য অনুর্যাধ কযা মাইর্তর্ছ। 

 

জফাফ নেয.................   স্বাক্ষয........................ 

তাচযখ....................                             দনাভ...................... 

 

 

প্রশ্ন জফাফ 
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ক্ষক্রাড়ে–৩০ 

      (চনর্দ ে নেয–২১৮) 

 

জাতীয় াংদ প্রশ্নাফচরয চনফিনফচ 

 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরার্দ যকায 

............ভন্ত্রণারয়/চফবাগ 

 

 

১। প্রর্শ্নয াংখ্যামূ .......................................................................................... 

২। প্রর্শ্নয ক্রচভক াংখ্যা, নচথাংখ্যা এফাং চফলয় ........................................................... 

৩। জফাফ ক্ষদয়ায চনচদ েি তাচযখ ............................................................................. 

৪। াংচিি ভন্ত্রণারয়/চফবার্গ প্রাচপ্তয তাচযখ ................................................................. 

৫। ভধ্যফতী ক্ষমাগার্মাগ েমূর্য তাচযখ এফাং চফফযণমূ ............................................. 

৬। ক্ষম চফফযণ চায়া ইয়ার্ছ তাা প্রাচপ্তয তাচযখ ......................................................... 

৭। চচর্ফয চনকট ক্ষ কচযফায তাচযখ ..................................................................... 

৮। ভন্ত্রী/মথামথ কর্তের্ক্ষয চনকট ক্ষ কচযফায তাচযখ  .................................................. 

৯। ভন্ত্রী/মথামথ কর্তের্ক্ষয চনকট ইর্ত প্রাচপ্তয তাচযখ ................................................... 

১০। ফাাংরার্দ জাতীয় াংদ চচফারর্য়য চচর্ফয চনকট জফাফ ক্ষপ্রযর্ণয তাচযখ ..................... 

১১। ভন্তব্য ......................................................................................................... 
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ক্ষক্রাড়ে–৩১ 

{চনর্দ ে নেয–২4৬ (3)} 

 

 

অচগ্নচনফ োক মন্ত্র এফাং এতrাংক্রান্ত অন্যান্য াড েয়যায যীক্ষা  চযদ েন প্রচতর্ফদর্নয নমুনা 

 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরার্দ যকায 

ভন্ত্রণারয়/চফবাগ ........... 

www............. 

 

 

 

অচগ্নচনফ োক মন্ত্র এফাং  এতrাংক্রান্ত অন্যান্য াড েয়যায যীক্ষা  চযদ েন প্রচতর্ফদন 

 

অচগ্নচনফ োক মন্ত্রাচদয ঠিক অফস্থান 

(চফচল্ডাং নেয, ক্ষকান তরায় 

কত নেয কর্ক্ষয ার্বে) -এয চফফযণ 

ভস্যাচদ চযদ ের্নয তাচযখ সুাচয  

ভন্তব্য 

    

 

 

 

 

চযদ েনকাযী কভ েকতোগর্ণয  

নাভ, দনাভ  স্বাক্ষয  

১। ................................ 

২। ................................ 

৩। ................................  

৪। ................................ 

৫। ................................ 
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ক্ষক্রাড়ে–৩২ 

{চনর্দ ে নেয–২4৬ (3)} 

 

 

অচগ্নচনফ োক মন্ত্র  প্রাচঙ্গক াড েয়যার্যয কভ েক্ষভতায প্রতযয়নে 

 

 

এই মন্ত্রটি ........................ তাচযর্খ যীক্ষা কযা ইয়ার্ছ এফাং কভ েক্ষভ ায়া চগয়ার্ছ।  

 

যফতী যীক্ষায তাচযখ ........................। 

 

 

 

তাচযখ ..................... স্বাক্ষয................................ 

 নাভ................................... 

 দনাভ .............................. 

 ই-ক্ষভইর ........................... 

 দস্য, চযদ েন টিভ 

 ভন্ত্রণারয়/চফবাগ..................... 
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ক্ষক্রাড়ে–৩৩ 

(চনর্দ ে নেয–২৫৯ ) 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরার্দ যকায 

জনপ্রান ভন্ত্রণারয় 

াংগঠন  ব্যফস্থানা াখাÑ১ 

www............... 

 

ক্ষফা প্রদান প্রচতশ্রুচত  

াংগঠন  ব্যফস্থানা অনুচফবার্গয ব্যÑ১ াখায ক্ষফা প্রদার্নয প্রচতশ্রুচত/চাট োয : 

ক্ষফা গ্রচতা ক্রচভক 

নেয 

ক্ষফায চফফযণ প্রস্তার্ফয 

প্রাচপ্ত 

স্বীকার্যয 

র্ফ োচ্চ 

ভয় 

প্রভাণক কাগজে 

অথফা প্রর্য়াজনীয় 

তর্থ্যয চাচদা 

জানার্না /অম্পূণ ে 

তথ্য াংফচরত 

প্রস্তাফ ক্ষপযত 

প্রদার্নয র্ফ োচ্চ 

ভয় 

প্রাচথ েত ক্ষফা প্রদার্নয 

র্ফ োচ্চ ভয় 

ভন্তব্য 

অথ ে চফবাগ, 

অবযন্তযীণ 

ম্পদ 

চফবাগ, 

অথ েননচতক 

ম্পকে 

চফবাগ, 

চফজ্ঞান  

প্রযুচক্ত 

ভন্ত্রণারয় 

এফাং ফচণ েত 

ভন্ত্রণারয়/ 

চফবাগ 

মূর্য 

আতাধীন 

দপ্তয, 

অচধদপ্তয, 

চযদপ্তয  

াংস্থা 

১ 

যাজস্ব খার্ত 

অস্থায়ীদ 

সৃজন 

াখায় 

প্রস্তাফ 

প্রাচপ্তয 

যফতী 

৫ কভ ে 

চদফ 

৩০ কভ ে চদফ 

স্বয়াংম্পূণ ে প্রস্তাফ 

প্রাচপ্তয য ৯০ কভ ে 

চদফ 

াংগঠন  

ব্যফস্থানা 

চনয়ন্ত্রণ ফচত েত 

(ক্ষমভন মাচন্ত্রক 

ত্রুটি  দুর্ম োগ 

জচনত) কাযর্ণ 

ক্ষফা প্রদান 

চফচঘ্নত ইর্র 

উক্ত ভয় 

চনধ োচযত ভয় 

ইর্ত গণনায় 

ফাদ মাইর্ফ। 

২ 

অস্থায়ীদ 

ফৎয ফৎয 

াংযক্ষণ 

১০ কভ ে চদফ 

স্বয়াংম্পূণ ে প্রস্তাফ 

প্রাচপ্তয য ১৫ কভ ে 

চদফ 

৩ 

অস্থায়ীদ 

ত তার্ক্ষ 

াংযক্ষণ 

১০ কভ ে চদফ 

স্বয়াংম্পূণ ে প্রস্তাফ 

প্রাচপ্তয য ১৫ কভ ে 

চদফ 

৪ 

প্রকর্ল্পয দ 

যাজস্ব খার্ত 

স্থানান্তয 

৪৫ কভ ে চদফ 

স্বয়াংম্পূণ ে প্রস্তাফ 

প্রাচপ্তয য ৯০ কভ ে 

চদফ 

৫ 

প্রকর্ল্পয দ 

যাজস্ব খার্ত 

সৃজন 

৪৫ কভ ে চদফ 

স্বয়াংম্পূণ ে প্রস্তাফ 

প্রাচপ্তয য ৯০ কভ ে 

চদফ 

৬ 

টিএন্ডই-ক্ষত 

মানফান, 

এয়াযর্করায 

যঞ্জাভাচদ 

অন্তভু েচক্তর্ত 

ম্মচত জ্ঞান 

-------------- 

৩০ কভ ে চদফ 

স্বয়াংম্পূণ ে প্রস্তাফ 

প্রাচপ্তয য ৪৫ কভ ে 

চদফ 
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এই ক্ষফা প্রদার্নয চত চনম্নফচণ েত কভ েকতোগণ াংচিি যচয়ার্ছন : 

 

1. ....................................... , প্রাচনক কভ েকতো, ক্ষপান : ………. 

2. .......................................... , কাযী চচফ/চচনয়য কাযী চচফ (ব্য াখা- ১),  

ক্ষপান : ……… 

3. ................................. , উচচফ (াংগঠন  ব্যফস্থানা অচধাখা- ১), ক্ষপান: ……… 

4. ................................. , যুগ্মচচফ (াংগঠন  ব্যফস্থানা), ক্ষপান: ……… 

5. ................................. , চচফ, জনপ্রান ভন্ত্রণারয়, ক্ষপান: ……….. 

 

এই ক্ষফা মথাভর্য় না ায়া ক্ষগর্র প্রথভ ম োর্য় অচবর্মাগ কযা মাইর্ফ: উচচফ (াংগঠন  

ব্যফস্থানা অচধাখাÑ১), ক্ষপান: ------------- এয চনকট। প্রথভ ম োর্য় অচবর্মার্গয প্রচতকায না াইর্র চদ্রৃতীয় 

ম োর্য় অচবর্মাগ কযা মাইর্ফ: যুগ্মচচফ (াংগঠন  ব্যফস্থানা), ক্ষপান: --------------- এয চনকট। চদ্রৃতীয় ম োর্য় 

অচবর্মার্গয প্রচতকায না াইর্র র্ততীয় ম োর্য় অচবর্মাগ কযা মাইর্ফ চচফ, জনপ্রান ভন্ত্রণারয়, ক্ষপান: ---------

------- এয চনকট । 

ক্ষনাট : 

(১) যুচক্তাংগত ভর্য়য ভর্ধ্য নচথ উস্থার্নয ব্যথ েতায জন্য ব্যাখ্যা ক্ষভা চাচর্ফন এফাং ত্রুটি 

াংর্াধর্নয ব্যফস্থা গ্রণ কচযর্ফন উচচফ ম োর্য়য কভ েকতো; এফাং 

(২) চদ্ধার্ন্তয জন্য নচথ উস্থাচত য়ায য ১০ কভ ে চদফর্য ভর্ধ্য চদ্ধান্ত প্রদার্ন ব্যথ ে কভ েকতো 

ব্যাখ্যা ক্ষভা চাচর্ফন এফাং ত্রুটি াংর্াধর্নয ব্যফস্থা গ্রণ কচযর্ফন।  
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