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অিফসঅিফস   আেদশআেদশ
       উপ  িবষেয় িনেদিশত হেয় জানােনা যাে  য, লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভােগর বািষক কমস াদন
ি  ণয়ন, বা বায়ন পিরবী ণ ও ায়েনর িনিমে  িন বিণত কমকতাগেণর সম েয় এিপএ ম নগঠন করা হেলা,

যথা:-
.নং নাম পদবী কিম েত পদবী
১. ড. মাহা দ মিহউ ীন সিচব ( াফ ং) ম ধান
২. গাজী কািল াহ উপসিচব ( লিজসেল ভ অ বাদ) সদ / ফাকাল পেয়  কমকতা
৩. মাহা দ িজয়া উ ীন িসে ম এনািল সদ
৪. মাঃ সািহ র রহমান িসিনয়র সহকারী সিচব ( াফ ং) সদ
৫ মা: শাহজাহান িময়া িসিনয়র সহকারী সিচব (বােজট) সদ
৬. মা: আিরফ র ানী খান সহকারী সিচব ( লিজসেল ভ অ বাদ) সদ
৭. সহকারী সিচব কমস াদন ব াপনা শাখা সদ  সিচব

কিম র দািয় :
(১) খসড়া এিপএ ণয়ন করা ও যথাযথ ক পে র অ েমাদন হণ করা;
(২) িত ই মােস একবার এিপএ'র অ গিত পযােলাচনা করা;
(৩) এিপএ'র সংেশাধন (যিদ থােক) াব ঊ তন অিফেসর িনকট রণ;
(৪) িত মািসক অ গিত িতেবদন ত এবং ঊ তন অিফেস রণ;
(৫) অধবািষকী অ গিত মাণক সংর ণ;
(৬) বািষক ায়ন িতেবদন ত, মাণেকর যথাথতা যাচাই ও সংর ণ এবং অিফস ধােনর অ েমাদন হণ কের
ঊ তন অিফেস রণ;
(৭) এিপএমএস সফটওয় ােরর মা েম এিপএ ণয়ন, পিরবী ণ িতেবদন রণ ও ায়ন িতেবদন রণ িনি ত
করা;
(৮) আওতাধীন অিফেসর (যিদ থােক) এিপএ ড়া  করা, এিপএ া র অ ােনর আেয়াজন, অধবািষক অ গিতর িবষেয়
ফলাবতক দান এবং ড়া  ায়ন করা; এবং
(৯) এিপএ ক ােল ার ও িনেদিশকা অ যায়ী সংি  সকল কাজ স াদন।
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সহকারী সিচব
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অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: 
১) ড. মাহা দ মিহউ ীন, সিচব ( াফ ং-২), লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
২) গাজী কািল াহ, উপসিচব ( লিজসেল ভ অ বাদ), লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
৩) উপসিচব, কমস াদন ব াপনা (বা বায়ন পিরবী ণ-১) অিধশাখা, মি পিরষদ িবভাগ।
৪) মাহা দ িজয়া উ ীন, িসে ম এনািল , আইিস  সল, লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
৫) মাঃ সািহ র রহমান, িসিনয়র সহকারী সিচব ( াফ ং), লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
৬) সিচব মেহাদেয়র একা  সিচব, লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
৭) মা: শাহজাহান িময়া, িসিনয়র সহকারী সিচব (বােজট), লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
৮) মা: আিরফ র ানী খান, সহকারী সিচব ( লিজসেল ভ অ বাদ), লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
৯) সহকারী সিচব, কমস াদন ব াপনা শাখা, লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
১০) সহকারী া ামার, আইিস  সল, লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ। (ওেয়বসাইেট কােশর অ েরাধসহ)
১১) সিচব (কমস াদন ব াপনা শাখা) মেহাদেয়র ি গত কমকতা, লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
১২) উপসিচব (কমস াদন ব াপনা শাখা) মেহাদেয়র ি গত কমকতা, লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
১৩) অিফস কিপ।
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