
(একই তািরখ ও ারেক িত ািপত) 
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 

আইন, িবচার ও সংসদ িবষয়ক ম ণালয় 
লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ 

কমস াদন ব াপনা শাখা 
বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 
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ন র: ৫৫.০০.০০০০.০০০.১৮.০০১.২০-৫৯ তািরখ: 
১১ মাচ ২০২১

২৬ ফা ন ১৪২৭

অিফসঅিফস   আেদশআেদশ
                  লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভােগর বািষক উ াবন কমপিরক না ২০২০-২০২১ এর আওতায় িবগত
১৪-১০-২০২০ ি : তািরেখর অিফস আেদশ েল জাির ত ““ াপনাপন   জ ািরজ াির   ি য়াি য়া   সহ িজকরণসহ িজকরণ ”” বা বায়েনর িনিম
ড়া  অিফস আেদশ জাির করা হেলা।

০২.       উপির-উ  আেদশ বা বায়েনর লে  েয়াজনীয় ব া হেণর জ  িনেদশ েম অ েরাধ করা হেলা।

াপক : সিচব ( াফ ং-১/২/৩/৪/৫/৬/৭)/বােজট/অ বাদ, লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।

১১-৩-২০২১
সৗেমন পািলত বা

সহকারী সিচব (অিতির  দািয় )

ন র: ৫৫.০০.০০০০.০০০.১৮.০০১.২০-৫৯/১(৬) তািরখ: ২৬ ফা ন ১৪২৭
১১ মাচ ২০২১

অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: 
১) উপসিচব, ই-গভেন -১ অিধশাখা, মি পিরষদ িবভাগ।
২) সিচব মেহাদেয়র একা  সিচব, লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
৩) সহকারী া ামার, আইিস  সল, লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ। (ওেয়ব সাইেট কােশর অ েরাধসহ)
৪)  সিচব (কমস াদন ব াপনা শাখা) মেহাদেয়র ি গত কমকতা, লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
৫) উপসিচব (কমস াদন ব াপনা শাখা) মেহাদেয়র ি গত কমকতা, লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
৬) অিফস কিপ।

১



১১-৩-২০২১
সৗেমন পািলত বা

সহকারী সিচব (অিতির  দািয় )

২



লিজসেল ভ ও সংসদ

১।    

 

• শাসিনক ম ণালয়
হণ ।

ধাপ-০১

• সিচব মেহাদেয়র একা  সিচেবর িনকট নিথ উপ াপন
ধাপ-০২

• একা  সিচব ক ক সিচব মেহাদেয়র িনকট নিথ উপ াপন।
ধাপ-০৩

• সিচব মেহাদয় ক ক সংি  সিচবেক নিথ রণ।ধাপ-০৪

• সিচব ক ক সংি  উপসিচবেক নিথ রণ।ধাপ-০৫

• উপসিচব ক ক 
রণ।

ধাপ-০৬

• িসিনয়র সহকারী সিচবধাপ-০৭

• িসিনয়র সহকারী সিচব
উপ াপন।

ধাপ-০৮

• উপসিচব ক ক সিচেবর িনকট নিথ উপ াপন।ধাপ-০৯

• সিচব ক ক সিচব মেহাদেয়র িনকট নিথ উপ াপন।ধাপ-১০

• সিচব মেহাদেয়র দ র হেত নিথ
ধাপ-১১

• ণ ও কাশনা
নিথ রণ।ধাপ-১২

উ াবনী উে ােগর নামঃ 

সংসদ িবষয়ক িবভাগ ক ক াপন জাির ি য়া সহজীকরণ

 েবর প িতর েসস াপ (process Map) 

 

শাসিনক ম ণালয়/িবভাগ হেত িরত নিথ শাসন শাখা-১ ক ক 

সিচব মেহাদেয়র একা  সিচেবর িনকট নিথ উপ াপন।

একা  সিচব ক ক সিচব মেহাদেয়র িনকট নিথ উপ াপন।

সিচব মেহাদয় ক ক সংি  সিচবেক নিথ রণ।

সিচব ক ক সংি  উপসিচবেক নিথ রণ।

উপসিচব ক ক সংি িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচবেক নিথ 

িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচব ক ক নিথ িন ি ।

িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচব ক ক উপসিচেবর  িনকট নিথ  

উপসিচব ক ক সিচেবর িনকট নিথ উপ াপন।

সিচব ক ক সিচব মেহাদেয়র িনকট নিথ উপ াপন।

সিচব মেহাদেয়র দ র হেত নিথ ণ ও কাশনা শাখায় রণ।

কাশনা শাখা হেত বাংলােদশ সরকাির ণালয় (িবিজ স) এ

সহজীকরণ 

 

 

১ িদন 

 

১ িদন 

১/২ 
িদন 

১িদন 

১িদন 



২।  

 

• শাসিনক ম ণালয়
ক ক হণধাপ-০১

• সিচব মেহাদেয়র একা  সিচেবর িনকট নিথ উপ াপন।ধাপ-০২

• একা  সিচব ক ক সিচব মেহাদেয়র িনকট নিথ উপ াপন।
ধাপ-০৩

• সিচব মেহাদয় ক ক সংি  
সিচবেকধাপ-০৪

• িসিনয়র সহকারী সিচব
ধাপ-০৫

• িসিনয়র
ও কাশনা

ধাপ-০৬

• ণ
(িবিজধাপ-৭

 বতমান প িতর েসস াপ (Process Map)

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

শাসিনক ম ণালয়/িবভাগ হেত িরত নিথ শাসন শাখা-১ 
ক ক হণ

সিচব মেহাদেয়র একা  সিচেবর িনকট নিথ উপ াপন।

একা  সিচব ক ক সিচব মেহাদেয়র িনকট নিথ উপ াপন।

সিচব মেহাদয় ক ক সংি  িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী
সিচবেক নিথ রণ।

িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচব ক ক নিথ িন ি ।

িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচেবর দ র হেত নিথ ণ
কাশনা শাখায় রণ।

ণ ও কাশনা শাখা হেত বাংলােদশ সরকাির ণালয়
িবিজ স) এ নিথ রণ।

)  

 

 

১/২ 
িদন 

১ 
িদন 



৩। লনা লক িবে ষণ ( েবর প িত ও বতমান প িতর ধাপ িভি ক লনা) 

 

েবর েসস ােপর 
ধাপ 

েবর ধােপর বণনা বতমােনর েসস ােপর 
ধাপ 

বতমান ধােপর বণনা 

ধাপ-১ শাসিনক ম ণালয়/িবভাগ 
হেত িরত নিথ শাসন 

শাখা-১ ক ক হণ ।  

ধাপ-১ শাসিনক ম ণালয়/িবভাগ 
হেত িরত নিথ শাসন 

শাখা-১ ক ক হণ ।  
ধাপ-২ সিচব মেহাদেয়র একা  

সিচেবর িনকট নিথ 
উপ াপন।  

ধাপ-২ সিচব মেহাদেয়র একা  
সিচেবর িনকট নিথ 

উপ াপন। 
ধাপ-৩ একা  সিচব ক ক সিচব 

মেহাদেয়র িনকট নিথ 
উপ াপন। 

ধাপ-৩ একা  সিচব ক ক সিচব 
মেহাদেয়র িনকট নিথ 

উপ াপন।  

ধাপ-৪ সিচব মেহাদয় ক ক সংি  
সিচবেক নিথ রণ।  

- েয়াজন নাই। 

ধাপ-৫ সিচব ক ক সংি  
উপসিচবেক নিথ রণ। 

- েয়াজন নাই। 

ধাপ-৬ উপসিচব ক ক সংি  
িসিনয়র সহকারী 

সিচব/সহকারী সিচবেক নিথ 
রণ।  

ধাপ-৪ সিচব মেহাদয় ক ক সংি  
িসিনয়র সহকারী 

সিচব/সহকারী সিচবেক নিথ 
রণ। 

ধাপ-৭ িসিনয়র সহকারী 
সিচব/সহকারী সিচব ক ক 

নিথ িন ি ।  

ধাপ-৫ িসিনয়র সহকারী 
সিচব/সহকারী সিচব ক ক 

নিথ িন ি । 
ধাপ-৮ িসিনয়র সহকারী 

সিচব/সহকারী সিচব ক ক 
উপসিচেবর  িনকট নিথ  

উপ াপন।  

- েয়াজন নাই। 

ধাপ-৯ উপসিচব ক ক সিচেবর 
িনকট নিথ উপ াপন।  

- েয়াজন নাই। 

ধাপ-১০ সিচব ক ক সিচব 
মেহাদেয়র িনকট নিথ 

উপ াপন।  

- েয়াজন নাই। 

ধাপ-১১ সিচব মেহাদেয়র দ র হেত 
নিথ ণ ও কাশনা শাখায় 

রণ।  
 

ধাপ-৬ িসিনয়র সহকারী 
সিচব/সহকারী সিচেবর দ র 
হেত নিথ ণ ও কাশনা 

শাখায় রণ। 
ধাপ-১২ ণ ও কাশনা শাখা হেত 

বাংলােদশ সরকাির ম ণালয় 
(িবিজ স) এ নিথ রণ 

ধাপ-৭ ণ ও কাশনা শাখা হেত 
বাংলােদশ সরকাির ম ণালয় 
(িবিজ স) এ নিথ রণ 

 

 

 



৪। ফলাফলঃ [TCV (Time, Cost and Visit) অ সাের েবর ও বতমান প িত লনা] 

  

 েবর প িত বতমান প িত 
সময় (িদন) ৫/৬ িদন ২/৩ িদন 

ধাপ ১২ ধাপ ৭ ধাপ 
জনবল ৫ জন ৩ জন 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


