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ন9র: ৫৫.০০.০০০০.০০০.১৮.০০১.২০-৫৯ তািরখ: 
১১ মাচ ' ২০২১

২৬ ফাDন ১৪২৭

অিফস  আেদশ
                  $লিজসেল%ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভােগর বািষ 'ক উIাবন কম 'পিরকJনা ২০২০-২০২১ এর আওতায় িবগত
১৪-১০-২০২০ িK: তািরেখর অিফস আেদশLেল জািরMত “�Oাপন   জ াির    �িP য়া    সহ িজকরণ  ” বাSবায়েনর িনিমT
Uড়াW অিফস আেদশ জাির করা হেলা।

০২.       উপির-উX আেদশ বাSবায়েনর লেYZ �েয়াজনীয় )ব�া [হেণর জ\ িনেদ 'শPেম অ]েরাধ করা হেলা।

�াপক : _`সিচব (aাফ%ং-১/২/৩/৪/৫/৬/৭)/বােজট/অ]বাদ, $লিজসেল%ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।

১১-৩-২০২১
$সৗেমন পািলত বাf

সহকারী সিচব (অিতিরX দািয়g)

ন9র: ৫৫.০০.০০০০.০০০.১৮.০০১.২০-৫৯/১(৬) তািরখ: ২৬ ফাDন ১৪২৭
১১ মাচ ' ২০২১

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজZ $Yেj) )ব�া [হেণর জ\ অ]িলিপ $�রণ করা হইল: 
১) উপসিচব, ই-গভেন 'k-১ অিধশাখা, মি�পিরষদ িবভাগ।
২) সিচব মেহাদেয়র একাW সিচব, $লিজসেল%ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
৩) সহকারী $�া[ামার, আইিস% $সল, $লিজসেল%ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ। (ওেয়ব সাইেট �কােশর অ]েরাধসহ)
৪) _` সিচব (কম 'স(াদন )ব�াপনা শাখা) মেহাদেয়র )িXগত কম 'কত'া, $লিজসেল%ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
৫) উপসিচব (কম 'স(াদন )ব�াপনা শাখা) মেহাদেয়র )িXগত কম 'কত'া, $লিজসেল%ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভাগ।
৬) অিফস কিপ।

১



১১-৩-২০২১
$সৗেমন পািলত বাf

সহকারী সিচব (অিতিরX দািয়g)

২



ǯলিজসেলɪভ ও সংসদ

১।    

 

• ɛশাসিনক মˈণালয়
Ɋহণ ।

ধাপ-০১

• সিচব মেহাদেয়র একাˉ সিচেবর িনকট নিথ উপ̝াপন
ধাপ-০২

• একাˉ সিচব কҸȟক সিচব মেহাদেয়র িনকট নিথ উপ̝াপন।
ধাপ-০৩

• সিচব মেহাদয় কҸȟক সংি̈̌ Ӕʂসিচবেক নিথ ǯɛরণ।ধাপ-০৪

• Ӕʂসিচব কҸȟক সংি̈̌ উপসিচবেক নিথ ǯɛরণ।ধাপ-০৫

• উপসিচব কҸȟক 
ǯɛরণ।

ধাপ-০৬

• িসিনয়র সহকারী সিচবধাপ-০৭

• িসিনয়র সহকারী সিচব
উপ̝াপন।

ধাপ-০৮

• উপসিচব কҸȟক Ӕʂসিচেবর িনকট নিথ উপ̝াপন।ধাপ-০৯

• Ӕʂসিচব কҸȟক সিচব মেহাদেয়র িনকট নিথ উপ̝াপন।ধাপ-১০

• সিচব মেহাদেয়র দ˖র হেত নিথ
ধাপ-১১

• ӑɘণ ও ɛকাশনা
নিথ ǯɛরণ।ধাপ-১২

উʼাবনী উেΑােগর নামঃ 

সংসদ িবষয়ক িবভাগ কҸȟক ɛʗাপন জাির ɛিɈয়া সহজীকরণ

 ӆেব ȟর পʺিতর ɛেসস Ζাপ (process Map) 

 

ɛশাসিনক মˈণালয়/িবভাগ হেত ǯɛিরত নিথ ɛশাসন শাখা-১ কҸȟক 

সিচব মেহাদেয়র একাˉ সিচেবর িনকট নিথ উপ̝াপন।

একাˉ সিচব কҸȟক সিচব মেহাদেয়র িনকট নিথ উপ̝াপন।

সিচব মেহাদয় কҸȟক সংি̈̌ Ӕʂসিচবেক নিথ ǯɛরণ।

Ӕʂসিচব কҸȟক সংি̈̌ উপসিচবেক নিথ ǯɛরণ।

উপসিচব কҸȟক সংি̈̌ িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচবেক নিথ 

িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচব কҸȟক নিথ িন̑িʯ।

িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচব কҸȟক উপসিচেবর  িনকট নিথ  

উপসিচব কҸȟক Ӕʂসিচেবর িনকট নিথ উপ̝াপন।

Ӕʂসিচব কҸȟক সিচব মেহাদেয়র িনকট নিথ উপ̝াপন।

সিচব মেহাদেয়র দ˖র হেত নিথ ӑɘণ ও ɛকাশনা শাখায় ǯɛরণ।

ɛকাশনা শাখা হেত বাংলােদশ সরকাির ӑɘণালয় (িবিজ ǯɛস) এ

সহজীকরণ 

 

 

১ িদন 

 

১ িদন 

১/২ 
িদন 

১িদন 

১িদন 



২।  

 

• ɛশাসিনক মˈণালয়
কҸȟক Ɋহণধাপ-০১

• সিচব মেহাদেয়র একাˉ সিচেবর িনকট নিথ উপ̝াপন।ধাপ-০২

• একাˉ সিচব কҸȟক সিচব মেহাদেয়র িনকট নিথ উপ̝াপন।
ধাপ-০৩

• সিচব মেহাদয় কҸȟক সংি̈̌ 
সিচবেকধাপ-০৪

• িসিনয়র সহকারী সিচব
ধাপ-০৫

• িসিনয়র
ও ɛকাশনা

ধাপ-০৬

• ӑɘণ
(িবিজধাপ-৭

 বতȟমান পʺিতর ɛেসস Ζাপ (Process Map)

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ɛশাসিনক মˈণালয়/িবভাগ হেত ǯɛিরত নিথ ɛশাসন শাখা-১ 
কҸȟক Ɋহণ

সিচব মেহাদেয়র একাˉ সিচেবর িনকট নিথ উপ̝াপন।

একাˉ সিচব কҸȟক সিচব মেহাদেয়র িনকট নিথ উপ̝াপন।

সিচব মেহাদয় কҸȟক সংি̈̌ িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী
সিচবেক নিথ ǯɛরণ।

িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচব কҸȟক নিথ িন̑িʯ।

িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচেবর দ˖র হেত নিথ ӑɘণ
ɛকাশনা শাখায় ǯɛরণ।

ӑɘণ ও ɛকাশনা শাখা হেত বাংলােদশ সরকাির ӑɘণালয়
িবিজ ǯɛস) এ নিথ ǯɛরণ।

)  

 

 

১/২ 
িদন 

১ 
িদন 



৩। ҶলনাӒলক িবে̈ষণ (ӆেব ȟর পʺিত ও বতȟমান পʺিতর ধাপ িভিʯক Ҷলনা) 

 

ӆেব ȟর ɛেসস Ζােপর 
ধাপ 

ӆেব ȟর ধােপর বণ ȟনা বতȟমােনর ɛেসস Ζােপর 
ধাপ 

বতȟমান ধােপর বণ ȟনা 

ধাপ-১ ɛশাসিনক মˈণালয়/িবভাগ 
হেত ǯɛিরত নিথ ɛশাসন 

শাখা-১ কҸȟক Ɋহণ ।  

ধাপ-১ ɛশাসিনক মˈণালয়/িবভাগ 
হেত ǯɛিরত নিথ ɛশাসন 

শাখা-১ কҸȟক Ɋহণ ।  
ধাপ-২ সিচব মেহাদেয়র একাˉ 

সিচেবর িনকট নিথ 
উপ̝াপন।  

ধাপ-২ সিচব মেহাদেয়র একাˉ 
সিচেবর িনকট নিথ 

উপ̝াপন। 
ধাপ-৩ একাˉ সিচব কҸȟক সিচব 

মেহাদেয়র িনকট নিথ 
উপ̝াপন। 

ধাপ-৩ একাˉ সিচব কҸȟক সিচব 
মেহাদেয়র িনকট নিথ 

উপ̝াপন।  

ধাপ-৪ সিচব মেহাদয় কҸȟক সংি̈̌ 
Ӕʂসিচবেক নিথ ǯɛরণ।  

- ɛেয়াজন নাই। 

ধাপ-৫ Ӕʂসিচব কҸȟক সংি̈̌ 
উপসিচবেক নিথ ǯɛরণ। 

- ɛেয়াজন নাই। 

ধাপ-৬ উপসিচব কҸȟক সংি̈̌ 
িসিনয়র সহকারী 

সিচব/সহকারী সিচবেক নিথ 
ǯɛরণ।  

ধাপ-৪ সিচব মেহাদয় কҸȟক সংি̈̌ 
িসিনয়র সহকারী 

সিচব/সহকারী সিচবেক নিথ 
ǯɛরণ। 

ধাপ-৭ িসিনয়র সহকারী 
সিচব/সহকারী সিচব কҸȟক 

নিথ িন̑িʯ।  

ধাপ-৫ িসিনয়র সহকারী 
সিচব/সহকারী সিচব কҸȟক 

নিথ িন̑িʯ। 
ধাপ-৮ িসিনয়র সহকারী 

সিচব/সহকারী সিচব কҸȟক 
উপসিচেবর  িনকট নিথ  

উপ̝াপন।  

- ɛেয়াজন নাই। 

ধাপ-৯ উপসিচব কҸȟক Ӕʂসিচেবর 
িনকট নিথ উপ̝াপন।  

- ɛেয়াজন নাই। 

ধাপ-১০ Ӕʂসিচব কҸȟক সিচব 
মেহাদেয়র িনকট নিথ 

উপ̝াপন।  

- ɛেয়াজন নাই। 

ধাপ-১১ সিচব মেহাদেয়র দ˖র হেত 
নিথ ӑɘণ ও ɛকাশনা শাখায় 

ǯɛরণ।  
 

ধাপ-৬ িসিনয়র সহকারী 
সিচব/সহকারী সিচেবর দ˖র 
হেত নিথ ӑɘণ ও ɛকাশনা 

শাখায় ǯɛরণ। 
ধাপ-১২ ӑɘণ ও ɛকাশনা শাখা হেত 

বাংলােদশ সরকাির মˈণালয় 
(িবিজ ǯɛস) এ নিথ ǯɛরণ 

ধাপ-৭ ӑɘণ ও ɛকাশনা শাখা হেত 
বাংলােদশ সরকাির মˈণালয় 
(িবিজ ǯɛস) এ নিথ ǯɛরণ 

 

 

 



৪। ফলাফলঃ [TCV (Time, Cost and Visit) অӂসাের ӆেব ȟর ও বতȟমান পʺিত Ҷলনা] 

  

 ӆেব ȟর পʺিত বতȟমান পʺিত 
সময় (িদন) ৫/৬ িদন ২/৩ িদন 

ধাপ ১২ ধাপ ৭ ধাপ 
জনবল ৫ জন ৩ জন 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


